本科毕业论文需要留存的档案材料
一、以下材料各1份，装入档案袋中，单独留存。

1、 毕业论文工作计划（1份）

2、 毕业论文工作总结（1份）

3、 毕业论文工作领导小组名单（1份）

4、 毕业论文工作指导小组名单（1份）

5、 毕业论文答辩委员会名单（5-7人组成）（1份）（下设主任1人、副主任1-2人、委员若干人、秘书1人）（1份）

6、 毕业论文答辩小组名单（3-5人组成）（1份）

7、 毕业论文课题申请表（教师用表）（各1份）学生交

8、 毕业论文课题落实情况统计表（1份）

9、 中期检查记录（1份）学生交

10、毕业论文成绩汇总一览表（1份）

二、以下材料每人1份，装入学生毕业论文档案袋

1、计划任务书（教师用表）（1份）          学生交

2、指导记录（教师用表）（1份）          学生交

3、开题报告（教师用表）（1份）          学生交

4、中期报告（教师用表）（1份）          学生交

5、答辩成绩记录表（1份）

6、答辩成绩评定表（1份）

7、毕业论文成绩评定表（1份）

8、毕业论文装订材料（每人3本）         学生交

  （1）中文封面和扉页（采用教务处模板）

  （2）中文题目、摘要、关键词

（3）英文题目、摘要、关键词

（4）目录

（5）正文

（6）谢词

（7）参考文献

（8）注释

（9）附录
